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INFRASTRUKTUROS SKYRIAUS VADOVO PAVADUOTOJO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Respublikinés Vilniaus psichiatrijos ligoninés (toliau — ligoning)
Infrastrukttiros skyriaus (toliau - skyrius) vadovo pavaduotojas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj.

2. Skyriaus vadovo pavaduotojo pareigybé reikalinga padéti skyriaus vadovui uZztikrinti
Infrastruktiiros skyriaus efektyvig veikla, organizuoti ir kontroliuoti Ukio poskyrio darbg, kad
nuostatuose nustatyti uzdaviniai ir funkcijos buty vykdomi laiku, kokybiskai, nepertraukiamai ir
saugiai.

3. Skyriaus vadovo pavaduotoja j darbg priima ir atleidzia ligoninés direktorius teisés akty
nustatyta tvarka.

4. Skyriaus vadovo pavaduotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas skyriaus vadovui.

Il SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

5. Skyriaus vadovo pavaduotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj nei aukStesnjjj iSsilavinima,

5.2. turéti patirties darbo planavimo, organizavimo, koordinavimo srityse;

5.3. iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus bei kitus teisés aktus reglamentuojancius turto valdyma ir prieZiiira,
vieSuosius pirkimus, materialinj techninj aprapinimg, darbuotojy saugg ir sveikatg, taip pat Kitus
norminius teisés aktus tiek, kiek jy nuostatos susijusios su §ios pareigybés funkcijy vykdymu;

5.4. gebéti nustatyti rizikingas vadovaujamo skyriaus veiklos sritis ir taikyti tinkamus
ekstremaliy situacijy valdymo modelius;

5.5. iSmanyti antikorupcinés veiklos principus;

5.6. turéti vadybiniy kompetencijy, gebéti planuoti, organizuoti ir kontroliuoti skyriaus
darbuotojy veikla.

6. Skyriaus vadovo pavaduotojas turi:

6.1. iSmanyti ir gebéti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, direktoriaus jsakymus, Kitus tikio veiklg bei valdymg reglamentuojanc¢ius
teisés aktus, ligoninés jstatus, darbo tvarkos taisykles, elgesio kodeksg, darbo reglamenta;

6.2. gebéti valdyti informacija: jg kaupti, sisteminti, analizuoti, rengti iSvadas ir pasitilymus;
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6.3. zinoti ligoninés struktiirg, darbo organizavimg ir valdymg, pagrindinius sveikatos
priezitros ir slaugos principus, darby saugos bei sveikatos, priesgaisrinés, civilinés, elektrosaugos
reikalavimus;

6.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu valstybine kalba, iSmanyti dokumenty rengimo
reikalavimus;

6.5. moketi dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu ir puikiai gebéti naudotis
informacinémis paieskos sistemomis.

111 SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

7. Skyriaus vadovo pavaduotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. padeda skyriaus vadovui uztikrinti Infrastrukttros skyriaus efektyvia veiklg bei uztikrina
Ukio poskyriui nustatyty uzdaviniy jgyvendinimg ir funkcijy vykdyma;

7.2. padeda skyriaus vadovui organizuoti ir koordinuoti skyriaus darbuotojy veikla taip, kad
visi ligoninés darbuotojai bty laiku apripinti tinkamomis tikinémis, techninémis, biuro ir kitomis
priemonémis;

7.3. pavaduoja Infrastruktiros skyriaus vadova jo atostogy, nedarbingumo, komandiruotés
metu ar esant Kitai butinybei;

7.4. dalyvauja planuojant ir organizuojant Ligoninés prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus, rengiant procediirinius ir techninius reikalavimus (specifikacijas);

7.5. planuoja ir uztikrina ligoninés darbuotojy apriipinimg reikalavimus atitinkan¢iomis
tkinémis, techninémis, biuro ir kitomis darbo priemonémis, analizuoja ligoninés darbuotojy
poreikius bei pasiilymus dél inventoriaus, darbo priemoniy jsigijimo, remonto, nura§ymo,
likvidavimo;

7.6. koordinuoja komunaliniy, rysiy ir transporto paslaugy nepertraukiama teikima;

7.7. uztikrina ligoninés valdomo bei administruojamo turto prieziiira, savalaikj remontg ir
apsauga,

7.8. kontroliuoja transporto priemoniy techning biiklg, uztikrina jy savalaikj draudimg ir
techning apzilirg, apriipinimg biitinomis priemonémis (vaistinéle, gesintuvu, avarinio sustojimo
zenklu, tepalais ir t.t.),;

7.9. uztikrina efektyvy transporto priemoniy eksploatavima, racionaly kuro, tepaly, atsarginiy
daliy, kity priemoniy naudojima, kontroliuoja ridos bei degaly apskaita, teisingg ir savalaikj kelionés
lapy pildyma;

7.10. planuoja ligoninés transporto priemoniy eksploatavimo, priezitiros ir remonto darbus;

7.11. koordinuoja infrastruktiiros palaikyma, ligoninés pastaty prieziiirg, apsauga, remonto
darbus;

7.12. kontroliuoja ir uztikrina santechnikos, vandentiekio, kanalizacijos ir Sildymo sistemy
nepriekaistingg darba;

7.13. koordinuoja ligoninés administraciniy ir kity patalpy bei teritorijos valymo darbus bei
koordinuoja nuolatinio $varos ir tvarkos palaikymo ligoninés teritorijoje, apzeldinimo darbus;

7.14. 1gyvendina darbus, susijusius su prieSgaisrings, civilinés, darby saugos uztikrinimu,;

7.15. vykdo kitas nuolatinio bei nenuolatinio pobudzio funkcijas pagal skyriaus nuostatus bei
Sios pareigybés kompetencija;
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7.16. uz atliktus darbus atsiskaito skyriaus vadovui, o jam nesant, direktoriaus pavaduotojui
strategijai ir valdymui.

IV SKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

8. Skyriaus vadovo pavaduotojas turi teisg:

8.1. 1§ visy ligoninés struktiriniy padaliniy gauti informacija ir dokumentus, bitinus S$ios
pareigybés funkcijoms vykdyti;

8.2. teikti pasitilymus skyriaus vadovui bei ligoninés direktoriaus pavaduotojui strategijai ir
valdymui darbo organizavimo, darbuotojy skatinimo, drausminimo ir Kitais Sios pareigybés
kompetencijai priskirtais klausimais;

8.3. pasitelkti kitus ligoninés darbuotojus sprendziamiems klausimams nagrinéti ar pavestoms
uzduotims jgyvendinti;

8.4. ligoninés direktoriaus, ligoninés direktoriaus pavaduotojo strategijai ir valdymui arba
skyriaus vadovo pavedimu atstovauti ligoninés interesus kitose institucijose, jstaigose, jmonése ir
organizacijose §ios pareigybés kompetencijos ribose;

8.5. reikalauti tinkamy darbo salyguy;

8.6. kelti kvalifikacija;

8.7. atsisakyti vykdyti neteisétas uzduotis ir pavedimus;

8.8. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

9. Skyriaus vadovo pavaduotojas privalo:

9.1. vadovautis galiojanciais teisés aktais, ligoninés jstatais, darbo tvarkos taisyklémis, elgesio
kodeksu bei $iais pareiginiais nuostatais;

9.2. raStu jsipareigoti saugoti ir neatskleisti asmens duomeny, Kkitos konfidencialios
informacijos;

9.3. laiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus;

9.4. reguliariai atsiskaityti skyriaus vadovui;

9.5. saugoti savo ir kity darbuotojy sveikata, mokéti saugiai dirbti, Zinoti ir vykdyti saugos
darbe norminiy akty reikalavimus;

9.6. nustatyta tvarka pasitikrinti sveikata;

9.7. vykdyti teisétus ligoninés direktoriaus, ligoninés direktoriaus pavaduotojy, skyriaus
vadovo nurodymus.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Skyriaus vadovo pavaduotojas atsako uz:

10.1. tinkamg pareigy vykdyma ir funkcijy atlikima;

10.2. dokumenty, reikalingy funkcijoms vykdyti, saugojima;

10.3. konfidencialios informacijos saugojima;

10.4. saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, darbo tvarkos reikalavimy laikymasi.
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11. Skyriaus vadovo pavaduotojas uz savo pareigy bei funkcijy nevykdyma ar netinkamg jy
vykdyma, dokumenty, reikalingy funkcijoms vykdyti, praradimg, konfidencialios informacijos
atskleidima, zalg padarytg ligoninei tyc¢ia ar dél aplaidaus darbo pareigy atlikimo atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




